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1. Hledani entit

Formuldr hledani umoznuje vyhledavani dokumenta, spisli, typovych spisi ve vSech fazich
rozpracovanosti. UmoZnuje provadét i slozZitéjsi vyhledavani, a to jak v dokumentech, spisech
a sbérnych arsich zvlast, tak i v dokumentech, spisech a sbérnych arsich souc¢asné. Pomoci této
funkce Ize napfiklad zjistit kompletni komunikaci s ur€éenym subjektem (tedy jaké dokumenty
a spisy byly od néj prijaty a jaké mu byly odeslany).
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Po vybéru entity (napf. Dokument), ktera ma byt hledana, je volena podminka hledani
(A/NEBO) s kritérii (napt. Datum doruceni, Cislo jednaci, apod.) v zahlavi ,Pole”, poté vybér
operatoru (napf. rovna se, vétsi nez, apod.) hledani a poté zadani hodnoty hledani (napft.
konkrétni datum, ¢islo jednaci, apod.).

Kliknutim na tlacitko ,NACIST“ dojde k vyhleddni entit dle zvolenych kritérii.

Tla¢itkem ,,PRIDAT RADEK“ je mozné pridat dalsi fadky pro zadani dalsich podminek hledani.

Tlagitko ,ULOZIT PODMINKU“ umoifiuje uloZit pravé pouzitou podminku pro pFisti
vyhleddavani. UloZzenou podminku lze poté vyvolat kliknutim do vybérového pole ,Pouzit
podminku®.

Po vyhledani entity je na zdkladé prav k dané entité mozné entitu zobrazit
(ikona m Zobrazeni detailu zaznamu) s plnymi ¢i omezenymi pravy anebo entitu editovat

I‘
(ikona. Zména udajda zaznamu).



