[
Schvdéleni navrhu o prevodu do spisovny — stru¢ny navod @[lsa

ktronicky systém
spisové sluZby

1. Spisovna

V modulu Spisovna jsou prebirdany entity (dokumenty, spisy, archivni krabice a dily typovych
spist), které jiz nejsou potiebné pro dalsi ¢innost zpracovatele a jsou zde uloZzeny po dobu béhu
skartacnich Ihat, s tim, Ze po vyprseni skartacnich Ihdt je mozné nad entitami provést skartacni

fizeni.
1.1 Navrhy a protokoly
Sekce Navrhy a protokoly obsahuje podsekce navrh(i a protokol dle jejich stavu zpracovani.

Navrhy a protokoly obsahuji entity (dokumenty, spisy, krabice nebo dily), které jsou pfedavany
nebo predany na spisovnu.

1.1.1 Navrhy neschvalené

Formular obsahuje seznam navrh(, které byly vytvoreny uzivateli v modulu Kancelar (Pfevody
do spisovny), ale pracovnikem spisovny jesté nebyly schvaleny.

SPISOVNA- Navrhy a protokoly — Navrhy neschvalené

Navrhy neschvalené

@lisa = Spisovna / Névrhy a protokoly / Navrhy neschvalené Prihlasen: Adéla Huskova, Tester | Carovy kod | 9

E ST m E
Stav navrhu - —
|~ Piehled Vytvoieno - Cislo protokolu NAEGIST

5 Cislopr. | . Dat L Spisovy
B Navrhy a protokoly 1SIOPE | Nazer awm Kritéria vjbéru Autor pisovy
vytvofeni uzel
@  Navrhy neschvalené 1406 mezi spisovnami 17.5.2022 17.05.2022 .. | Datum zaloZeni od: <vie>Datum zaloZeni do: <vie>Datu Ondfich Marti CNSas
E i 1394 Predani bug 8684 00.05.2022 .. | Datum zaloZeni od: <vée>Datum zaloZeni do: <ve>;Datu. Huskovd Adél.. CNSas.
(O Névrhy schvalené

1391 02.05.2022... | Datum zaloZeni od: <vie=Datum zaloZeni do: <vie=;Datu. Skrhovd Blank.. CNSas.

(O Prevedené protokoly )
1388 dil mezi sp. vraceni 30042022 Datum zaloZeni od: <vSe=Datum zaloZeni do: <vie=Datu Ondfich Marti CNSas
&) Prevod do spisovny 1387 mezi sp. na vraceni 30042022 . Datum vytvoreni od: <vie>Datum vytvofenido: <vie>Popi.. Ondfich Marti. CNSa.s

Lze zde provést tyto ukony:

Detail ndvrhu obsahuje informace identifikujici ndvrh a déle pak zalozky dle typu jednotlivych

Zobrazeni detailu zaznamu: provede zobrazeni detailu navrhu v rezimu pro cteni.

entit, kde je mozné entitu po jejim oznaceni zobrazit (tl. ,ZOBRAZIT“) nebo provést jeji vyjmuti
(tl. ,VYJMOUT") z navrhu.
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Navrh - editace X
Cislo Autor Datum navrzeni
1406 Ondfich Martin Be. DiS., Admin - §kolitell 17.05.2022 14:31:40

— Nézev
| mezi spisovnami 17.5.2022

DOKUMENTY SPISY ARCHIVNI KRABICE YPOVE SPISY
| Vyhledat |
= m = g p— e — — — ZOBRAZIT
D Ev. E. Cislo jednaci Popis Typ dokumentu Spisovy znak Forma Datum vyfizeni Datum sp. udalosti Datum odebrani
VYJMOUT
D 1176 CNSA/1081/2022..  Dokument pfed... DoZzédani o dorucen.. A 17.05.2022 142743 | 17.05.2022 14:27:43

ULOZIT ZAVRIT

Zména udaji zaznamu: provede zobrazeni detailu ndvrhu v reZimu pro editaci.

. Zru$eni (zneaktivnéni) zaznamu: provede zménu stavu ndvrhu na ,Stornovano”, ¢imz
dojde k vyjmuti obsahu navrhu.
UPOZORNENI: jde o nevratnou operaci.

E Schvaleni ndvrhu: provede schvaleni navrhu (schvéleni obsahu navrhu), ¢imz se navrh
presune do podsekce Navrhy schvalené.

1.1.2 Navrhy schvalené

Formular obsahuje seznam ndvrh, které jiz byly pracovnikem spisovny schvéleny, ale doposud
jesté nebyly do spisovny prevedeny.
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SPISOVNA- Navrhy a protokoly — Navrhy schvalené

@lis = Spisovna / Navrhy a protokoly / Navrhy schvalené Prinlasen: Adela Huskova, Tester | Carovy kod | = e

Navrhy schvélené - Spisovna CNS
erze aplikacs-1 0 0
o o]5]
|~/  Piehled ‘ Cislo protokelu |
Cislo pr. Nzey Ilaluv|—1 ) Keltéria vybénu Autor Spisovy Schvalovatel Datum

vytvereni uzel schvaleni

()  Navrhy neschvélené 1350 Dokument 348 11.03.2022.. | Popis: <vie>Spisovy znak: <vie>Typ do..  HuSkovd Adél.. CNSas. Huskova Adél.. | 11.03.2022..

. L 1292 krabice s dokumenty a jednim spisem pr..  03.03.2020. Datum wytvofeni od: ;Datum vytvofeni do:... = Ondfich Marti..  CNSas. Ondfich Marti.. ~ 03.03.2020 ...
@  nNavrhy schvdlené
1248 03.10.2019 Datum zaloZeni od: ;Datum zalozenido: ;.. | Ondfich Marti. CNSas Ondfich Marti 03.10.2019 ..
() Prevedené protokoly i
1029 dokument - hafo souborl 12102018 Datum vytvofeni od: ;Datum vytvofeni do.. = Ondfich Marti.  CNSas. Ondfich Marti 12.10.2018 .

&) Pievod do spisovny 894 saL 01.02.2018 . | Datum vytvofeni od: :Datum vytvofenido:..  Chyhavalukd. CNSas Ondfich Marti. | 03.02.2019 _

Lze zde provést tyto Ukony:

Zobrazeni detailu zaznamu: provede zobrazeni detailu navrhu v reZimu pro cteni.

. Ptfevod do spisovny: provede prevod obsahu schvaleného navrhu do spisovny, ¢imz se
z navrhu stane protokol, ktery se presune do podsekce Pfevedené protokoly.

Jakmile dojde k prevodu, vytvofi se automaticky zdznam v Archivni knize (Spisovna/ Prehled/
Archivni kniha) a prfevedené entity se zobrazi v pfislusnych sekcich (Dokumenty, Spisy, Archivni
krabice, Dily) v modulu Spisovna.

1.1.3 Prevedené protokoly

FormuldF obsahuje seznam pfevedenych protokold. Je tak moZné vidy dohledat, jaké entity byly
predany do spisovny.

SPISOVNA- Navrhy a protokoly — Pfevedené protokoly

@lis = Spisovna / Navrhy a protokoly / Prevedené protokoly Prihlasen: Adéla Huskova, Tester | Carovy kod | = e

Prevedené protokoly - Centralni Spisovna
-1 0 0

E SPISOVNA i —E E
|~ Prehled ‘é\'s\oproiokolu ‘ NAGIST

B névrhy a protokoly R Dt Kritéria vibéru Autor o e Preved! Datum
vytvofeni uzel schvaleni prevodu
() Navrhy neschvalené 1327 Test- bug 17812 18022022 . | Popis: <vie=Spisovjz.. | Sknové Blank.. CNSa.s. Skrhova Blank.. | 18.02.2022 .. | Skrhovd Blank . | 18.02.2022 .
N B 1326 Test dle bugu 7781 1£.02.2022 ..  Datum zalozeni od: <v3.. Skrhowd Blank.. CNSas Skrhova Blank.. | 11.03.2022 ..  Skrhova Blank.. | 11.03.2022 ..
() Nawrhy schvélené
1038 15.10.2018 .. Popis: <vie>Datum zal.. Ondfich Martin.. CNS a.s. Ondfich Martin... | 15.10.2018 .. Ondfich Martin.. 15.10.2018 ..
@  Frevedené protokoly
1028 dil 11.102018 .. | Popis: <vSe=Datum zal. = Ondfich Martin. CNSa.s. Ondfich Martin.. | 11.10.2018 . Ondfich Martin..  11.10.2018 __
&) Preved do spisovny 963 6 28.052018 . Datum vytvofeniod: D.. | Skrhové Blank. CNSa.s Skrhové Blank.. | 28.05.2018 .  Skrhové Blank.. | 28.05.2018
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Lze zde provést tyto ukony:

Zobrazeni detailu zaznamu: provede zobrazeni detailu navrhu v reZzimu pro cteni.

1.1.4 Prevod do spisovny

Podsekce obsahuje formulaf ,Navrhy neschvdlené”, kde jsou zobrazeny ndvrhy vytvorené
pracovnikem spisovny obsahujici entity pfedavané do jiné spisovny.

SPISOVNA- Navrhy a protokoly — Pfevod do spisovny — Navrhy neschvalené

@lis =S Spisovna / Navrhy a protokoly / Navrhy neschvalené Prihlasen: Adéla Huskova, Tester | Carovy kod | = e

Navrhy neschvalené

Verze aplikace: 1.0.0
e I © 7 - [EElCE

Stav névrhu
|  Piehled Vytvoreno - Cislo protokolu NACIST
. Cislopr. . Datum P Spisovy
Navrhi rotokol
B nNavhyap ly Nézev e Kritéria vyjbéru Autor i

O Névrhy neschvalené 1373 Pfevod mezi spisovnami - bug 7718 19.04.2022 ..  Datum zaloZeni od: <vie>Datum zaloZeni do: <vie>Datum .. Hudkovd Adél.. CNSas
(O Navrhy schvélené

Pfevedené protokoly

(<]

Prevod do spisovny

@  Nawrhy neschvélené

Lze zde provést tyto ukony:

Zobrazeni detailu zaznamu: provede zobrazeni detailu navrhu pro cteni.

Zména udaji zaznamu: provede zobrazeni detailu ndvrhu v reZimu pro editaci.

dojde k vyjmuti obsahu navrhu.
UPOZORNENI: jde o nevratnou operaci.

ZruSeni (zneaktivnéni) zaznamu: provede zménu stavu navrhu na ,Stornovano”, ¢imz



